
شرح وظایف کارشناس مسئول برنامه پزشک خانواده
تشکیل جلسه ستاد اجرایی کمیته بیمه روستایی و اداره بیمه سلامت استان
ارسال آمار ماهانه و فصلی به وزارتخانه و اداره بیمه سلامت استان
پیگیری تکمیل امضاء تفاهم نامه بیمه سلامت استان با روسای شبکه های  بهداشت و درمان شهرستان ها
هماهنگی در خصوص استقرار تیم پزشکی خانواده در مراکز مجری
نظارت و برنامه ریزی جهت آموزش تیم پزشک خانواده
[bookmark: _GoBack]نظارت و پایش مراکز بهداشت شهرستان ها
نظارت بر تشکیل کمیته شهرستانی بیمه روستایی 
برآورد، تامین و توزیع نیروی انسانی مورد نیاز تیم سلامت 
 پایش از مراکز خدمات جامع سلامت / پایش از مراکز مجری بیمه روستایی
نظارت بر عقد قرارداد با نیروها و مراکز معین/بیمارستان ها 
تهیه گزارش عملکرد واحد گسترش به صورت فصلی و یک ساله
تدوین و اجرای برنامه عملیاتی سالانه
مطالعه استانداردها و شاخص های برنامه پزشک خانواده و کاربرد آن ها در اجرای برنامه های مربوط
مطالعه و بررسی تمامی بخشنامه ها و دستورالعمل های برنامه پزشک خانواده و مطابقت کلیه برنامه های اجرایی با دستورعمل های مربوطه
همکاری در برآورد منابع مورد نیاز بر اساس تحلیل وضعیت موجود و ارائه گزارش به مسئولان ذیربط
نظارت بر نحوه اجرای برنامه پزشک خانواده در واحدهای تابعه و ارائه گزارش لازم به مراجع مربوط
تجزیه و تحلیل و ارزشیابی اطلاعات مربوط به عملکرد پزشک خانواده.
نگهداری ضوابط، اطلاعات و داده های موجود در برنامه و بهره گیری از آن در برنامه ریزی آینده
آموزش و توانمند سازی کارشناسان واحدهای تابعه در خصوص پروتکل ها، بخشنامه ها و دستورعمل های برنامه پزشک خانواده با برگزاري دوره هاي آموزشي 
ایجاد هماهنگی بین گروه های مختلف کارشناسی در راستای اجرای برنامه پزشک خانواده.
همکاری و نظارت لازم در آموزش شاغلین در برنامه پزشک خانواده و انجام ارزیابی در این مورد
پایش و نظارت بر فرایند ارزشیابی اعضای تیم سلامت (شاغلین در برنامه پزشک خانواده)
تحلیل دوره های وضعیت اجرایی برنامه بیمه روستایی و ارائه پبشنهادهای اصلاحی در صورت نیاز
همکاری موثر و مداوم با سایر واحدهای بهداشتی در زمینه مربوطه
تهیه و تنظیم گزارش از عملکرد و پیشرفت برنامه ها و ارائه آن به مسئولین ذیربط
شرکت فعال در دوره های آموزشی در جهت ارتقاء معلومات و توانمندی های شغلی و بکارگیری نتایج آن در انجام وظایف محوله
مشارکت در تحقیقات کاربردی در عرصه نظام سلامت در واحد که به تأیید مراجع ذیربط رسیده باشد
تلاش در جهت جذب نیروهای طرف قرارداد برنامه پزشکی خانواده
هماهنگی در انجام جلسات آموزشی جهت پزشکان خانواده در سطح شهرستان ها و استان 
پیگیری در جهت کاهش میزان کسورات اعمال شده از سوی بیمه سلامت
برآورد و اعلام ظرفيت سهميه سي درصد پذيرش دانشجوي بومي در رشته های پزشکی، دندانپزشکی و پرستاری 
بررسي،کنترل و پاسخگوئي به مکاتبات وزارت بهداشت، ریاست و معاونین دانشگاه ، نمایندگان مجلس، بیمه سلامت و سایر دستگاه های اجرایی استان
مشاركت و نظارت بر سامانه آذرخش، سامانه يكپارچه بهداشت، ضريب عملكرد و ...
پاسخگویی به شکایات سامانه 190 و انجام سایر امور محوله 

